
 
 
 
 
Objectif :  
 
Renforcer le comité pour des actions ponctuelles de secrétariat, mise sous plis, classements, stand 
d’information et autres. 
 
 
Champ d’application :  
 
Bénévoles inscrits par domaine de compétences et expérience selon liste ci-après. 
Travaux à domicile possible.   
 
 
Définition : 
 
Bénévoles : personne qui fait quelque chose sans obligation et gratuitement. 
Défrayer : décharger des frais engendrés par l’activité de bénévolat. 
 
 
Règles et principes : 
 
Les bases régissant le bénévolat sont dans la ligne des statuts de l’Association, en particulier ses buts. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Responsable de l’actualisation : 
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Résid’EMS 
 

 
 

BENEVOLES 

 
(Activités et fichier) 

 
              PROCEDURE 
 

Version 1.00 
 

Etat 
Provisoire 



I Panifier les activités bénévoles 

 
Dates 
 

 
 

II Activités des bénévoles  

 
Activités  de bureau et de secrétariat : 
Mise sous plis, petit travaux de secrétariat, saisie des factures de caisse,  
 
Activités de suivi de l’actualité : (un accès internet à domicile est nécessaire)  
Suivi de la presse vaudoise en relation avec la santé, les EMS, les soins à domicile, la LAMal,   
Sélection des pages du bulletin des séances du Grand Conseil en rapport avec la santé, les soins, les 
aides financières, la planification sanitaire, 
FAO 
 
Activités sociales : 
Visites à des pensionnaires ou à des personnes à domicile 
 
Activités en liaison avec l’Assemblée Générale : 
Président (e) d’assemblée 
Scrutateurs, vérificateurs aux comptes, suppléants 
 

 
 
 
 

III Liste et adresse des bénévoles 

 
spécialité Nom Prénom Adresse NPAl Lieu Tél. Portable e-mail 

informatique M. Gorgerat Jean-Pierre Fontenay 8   021 601 93 85   

 Mme Zanoli Elisabeth Av. des Alpes 71 1814  La Tour-de-Peilz 021 944 09 17 079 380 09 17  

 M. Page Gilbert Ch. des Lilas 3 1020 Renens 021 634 37 90   

 Mme Ribordi Madeleine Av. Fantaisie 6 1006 Lausanne 021 616 59 17   

 Mme Ribordi Geneviève Av. Fantaisie 6 1006 Lausanne 021 616 59 17   

         

         

         

         

         

         

 
 

IV Mise à jour liste des bénévoles 

 
 
 
 

 


